
Na temelju ilanka 34. Statuta zavoda za prostomo uredenje Medimurske zupanije (,,sluzbeni

glasnik Medimurske 2upanije" br. 19114, 10122 i 2123) Upravno vijece Zavoda za prostorno

Jredenje Medimurske 2upanile, na 16. sjednici odrianoj 12.7.2023. godine, donrjelo ie

ODLUKU
o izmjenama idopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu inadinu rada

Zavoda za prostorno uredenje Medimurske iupanije

e lanak 1 .

U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i nadinu .ada zavoda za prostomo uredenje

Mectimurske 2upanr.je dlanak 5. mijenja se iglasi:

,,U Zavodu se utvrduju nazivi radnih mjesta, opis i popis poslova, broj izvrsitelja te

strueni i drugi uvjeti koje zaposlenici moraju ispunjavati:

1. RAVNATELJ

Uvjeti

magistar inienjer
arhitekture koji ima
status ovlaStenog
arhitekta, odnosno
ovlaitenog arhitekta
urbanista, polozen
stru6ni ispit za strudne
poslove prostornog
uredenja i na1manje I
godina radnog
iskustva na poslovima
izrade dokumenata
prostomog urealenja,
aktivna primjena
informatiake
tehnologije i

programskih alata koji
se koriste u procesu
planiranja,
poznavanje
engleskog jezika
iti

magistar geografije
koji ima najmanje 8
godina radnog
iskustva na poslovima
izrade dokumenata
prostornog uredenja,
aktivna primjena
informati6ke
tehnologije i

programskih alata koji
se koriste u procesu

a

Broj
izvnEite

Opis poslova i zada6a

- organizira ikoordinira rad, vodi
poslovanje Zavoda u skladu s
zakonom

- predstavlja i zastupa Zavod u svim
postupcama pred sudovima,
upravnim i drugim tijelima

- brine se o zakonitom i

pravovremenom izvr5avanju
poslova

- rasporeduje poslove izadace, te
daje strudne upute za rad

- osigurava koordinaciju isuradniu u
radu Zavoda s drugim Pravnim
osobama

- sudjeluje u radu Upravnog vileca
bez prava glasa

- obavlja i druge poslove koje mu
povjeri Upravno vijece

1

laniran a

Naziv radnog mjesta



poznavanJe
engleskog jezika

2. POMOCNIK
RAVNATELJA

1 - rasporeduje poslove izadatke, te
daje strudne upute za rad

- brine se o pravovremenom
izvriavanju zadataka

- osigurava koordinaciju i

suradnju u radu Zavoda s drugim
pravnim osobama
sudjeluje u strucnom radu na izradr
i pracenju dokumenata prostomog
uredenja, izraduje izv.leSca

- samostalno obraduje pojedine
struane teme i sudjeluje u davanju
miSljenja na dokumente prostomog
uret enja

- koordinira i organizira vodenje
dokumentacije prostora na razini
Zupanije

- sudjeluje u radu strudnih komis1a
- obavlja i druge poslove po nalogu

ravnatelja

magistar inzenjer
arhitekture koji ima
status ovlaStenog
arhitekta urbanista,
polo2en strucni ispit
za struene poslove
prostornog uredenja i

najmanje 8 godina
radnog iskustva na
poslovima izrade
dokumenata
prostornog urealen.ia,
aktivna prim.lena
informatidke
tehnologlje i

programskih alata koji
se koriste u procesu
planiranja,
poznavanje
engleskog jezika
iti

magistar geografije
koji ima najmanje 8
godina radnog
iskustva na poslovima
izrade dokumenata
prostomog uredenja,
aktivna primjena
informati6ke
tehnologije i

programskih alata koji
se koriste u procesu
planiranja,
poznavanje
engleskog jezika

3. Vrsr STRUCNt
SAVJETNIK ZA
PROSTORNO
UREOENJE

1 - izraduje i koordinira izradu dokume-
nata prostornog ureclenja, obavlja
najslozenije poslove iz podrueja
prostomog uredenja, koji zahtijevaju
samostalnost, strudnost i odgovor-
nost u radu

- prati provedbu dokumenata prostor-
nog uredenja

- obavlja poslove odgovornog vodite-
lja izrade dokumenata prostomog u-
redenja

- sudjeluje u struenom radu na izradi i

pracenju provedbe dokumenata
prostornog uredenja

- lzraduje izvje5ia o stanju u pros-
toru, izradu olazista za izradu,

magistar inienjer
arhitekture koji ima
status arhitekta
urbanista, koji ima
polo2en strudni ispit
za strudne poslove
prostornog uredenja i

najmanje 8 godina
radnog iskustva na
poslovima izrade
dokumenata
prostornog uredenja
znanje rada u GIS-u i

poznavanje
engleskog jezika



odnosno stavljanje van snage pros-
tornih planova u2ih podrudja, izdaje
misljenja u postupcima izrade i do-
no5enja dokumenata prostomog u-
redenja

- samostalno obraduje pojedine ela-
boracrje i strudna pitanja iz podrudja
prostornog ureclenja, demografi.ie,
zastite prirode, gospodarstva te oc-
jenjuje stanje u prostoru iz svoje na-
dleznosti i daje inicijative za unapre-
denje tog stanja

- prati zakonsku regulativu idaje stru-
dnu pomoc pri izradi odgovarajucih
propisa i smjemica

- vodi dokumentaci.iu prostora
- posebno vodi brigu o osobito vrljed-

nim i za6ticenim prostorima
- brine o podlogama za izradu Pros-

tomo planske dokumentacije
- obavlja strudne poslove vodenja re-

gistra podataka u okviru informacij-
skog sustava prostomog uredenja

- po nalogu ravnatelja obavlja i druge
poslove

1 - radi na uspostavi, voclenju iodr2a-
vanJu registra podataka u okviru in-
formacrjskog sustava prostornog u-
redenja, kao i dokumentacije pros-
tora

- sudjeluje u izradi dokumenata pros-
tornog uredenja i izvjesca o stanju u
prostoru, obavlia potrebnu grafi6ku,
ra6unalnu, opisnu i drugu obradu
dokumenata prostornog urealen.ia i

druge dokumentacije
- prati iocjenjuje stanje u prostoru iz

svoje nadle2nosti i daje inicijative za
unapredenje tog stanja te daje pro-
gramske smjernice

- da.je struinu pomoc pri izradi odgo-
varajucih propisa i smjernica

- vodi dokumentaciju prostora
- radi na integraciji podataka
- obavlja i druge poslove u skladu s

propisima i pravilima struke po na-
logu ravnatelia

5. STRUCNI
SAVJETNIK ZA
PROSTORNO
UREDENJE

- izraduje i koordinira izradu dokume-
nata prostornog uredenja, obavlja
najsloZenrje poslove iz podruaja
prostornog urealenja, koji zahtijevaju
samostalnost, strudnost i odgovor-
nost u radu

magistar inzenjer
arhitekture koji ima
status arhitekta
urbanista, koji ima
polozen stru6ni ispit
za strudne poslove
prostornog urealenja i

4. Vt I STRU NI
SAVJETNIK ZA
INFORMACIJSKI
SUSTAV
PROSTORNOG
UREOENJA IGIS

magistar geografi.ie
koji ima najmanje I
godina radnog
iskustva na poslovima
prostornog uredenja,
znanje rada u GIS-u i

poznavanje
engleskog jezika



- prati provedbu dokumenata prostor-
nog uredenja

- obavlja poslove odgovornog vodite-
lja izrade dokumenata prostornog u-
reCrenja

- sudjeluje u strucnom radu na izradi i

pracenju provedbe dokumenata
prostornog ure(lenja

- lzraduje izvjesca o stanju u pros-
toru, izrattuje polazista za iztadu,
odnosno stavljanje van snage pros-
tornih planova uzih podruaja, izdaje
misljenja u postupcima izrade i do-
noSenja dokumenata prostomog u-
reclenja

- samostalno obraduje pojedine ela-
boracije i strudna pitanja iz podruaja
prostornog uredenja, demografije,
zastite prirode, gospodarstva te oc-
jenjuje stanje u prostoru iz svo.ye na-
dleznosti i daje inicijative za unapre-
denje tog stanja

- prati zakonsku regulativu i daje stru-
6nu pomoc pri izradi odgovaraju6ih
propisa i smjemica

- vodi dokumentacrju prostora
- posebno vodi brigu o osobito vrijed-

nim i zaiticenim prostorima
- bnne o podlogama za izradu pros-

torno planske dokumentacije
- obavlja struene poslove vodenja re-

gistra podataka u okviru informacu-
skog sustava prostomog uretlenja

' po nalogu ravnatelja obavlja i druge
oslove

najmanje 5 godina
radnog iskustva na
poslovima izrade
dokumenata
prostornog ureden.ja
znanje rada u GIS-u i

poznavanje
engleskog jezika

SAVJETNIK ZA
INFORMACIJSKI
SUSTAV
PROSTORNOG
UREOENJA IGIS

6. STRU NI - vodi iodr2ava registar prostornih
podataka u okviru informacijskog
sustava prostornog uredenja, kao i

dokumentacije prostora
- sudjeluje u izradi dokumenata pros-

tornog uredenja i izvjesca o stanju u
prostoru

- obavlja potrebnu grafidku. raiu-
nalnu, opisnu i drugu obradu
dokumenata prostornog uredenja i

druge dokumentacije
- prati iocjenjuje stanje u prostoru iz

svoje nadleznosti i daje inicijative za
unapredenje tog stanja te daje pro-
gramske smjernice

- vodi dokumentaciju prostora

1

datakaracr- radi na i

magistar geografije
koji ima najmanje 5
godina radnog
iskustva na poslovima
prostornog uredenja,
znanje rada u GIS-u i

poznavanje
engleskog jezika



- obavlja i druge poslove u skladu s
propisima i pravilima struke po na-
logu ravnatelja

7. STRUENI
SAVJETNIK ZA
INFRASTRUKTURNE
SUSTAVE IGIS

- izraduje dokumente prostornog ure-
denja regionalne r lokalne .azine u
dijelu infrastrukture, prati stanje u
provedbi dokumenata prostornog u-
redenja, vodi registar podataka u

okviru informacijskog sustava pros-
tornog uredenja i podrudja infrastru-
kture, uskladuje razvoje infrastruk-
turnih sustava regionalne i lokalne
ruzine

- sudjeluje u strudnom radu na izradi i

pracenju provedbe dokumenata
prostornog uredenja i lzv.yeSca o
stanju u prostoru u djelokrugu infra-
strukture

- prati iocjenjuje stanje u prostoru iz

svoje nadleznosti i daje inicijative za
unapredenje tog stanja, da.je Pro-
gramske smjernice

- prati propise, sudjeluje u kreiranju i

odr2avanju lnternet stranica Zavoda
- vodi dokumentaciju prostora
- radi na integraciji podataka
- obavlja i druge poslove po nalogu

ravnatelja

1 magistar inienjer
gradevinarstva koji
ima najmanje 5
godina radnog
iskustva na poslovima
prostornog uredenja,
znanje rada u GIS-u i

poznavan.je
engleskog jezika

a. sinuerut
SURADNIK
ZA PROSTORNO
UREDENJE

2 - sud1eluje u strudnom radu na izradi
i pracenju provedbe dokumenata
prostornog uredenja

- obavlja i druge poslove po nalogu
ravnatelja

- prati provedbu dokumenata
prostomog ure.lenja

- sudjelule u izradi izvje5ca o stanju
u prostoru

- brine o podlogama za izradu pro-
storno planske dokumentacije

magistar in2enjer
arhitekture koji ima
polozen stru6ni ispit
za strudne poslove
prostornog uredenja,
magistar in2enjer
krajobrazne
arhitekture koji ima
najmanje 2 godine
radnog iskustva,
poznavanje
engleskog jezika

9. STRUCNI
SURADNIK ZA
INFORMACIJSKI
SUSTAV
PROSTORNOG
UREDENJA IGIS

magistar geografije
koji ima najmanje 2
godine radnog
iskustva na poslovima
prostornog ureclenja,
znanje rada u GIS-u i

poznavanje
engleskog jezika

10. STRUENI
SURADNIK
ZA PROSTORNO
UREOENJE -
PRIPRAVNIK NA

1 - sudjeluje u radu na izradi ipracenju
dokumenata prostornog uredenja

- obavlja potrebnu grafiiku, radu-
nalnu, opisnu i drugu obradu
dokumenata prostomog urectenja i

druoe dokumentac |Je

magistar inzenjer
arhitekture,
magistar inienjer
krajobrazne
arhitekture
magistar geografije

- obavlja potrebnu grafidku, radu-
nalnu, oprsnu i drugu obradu
dokumenata prostornog uredenja i

druge dokumentacije
- vodi dokumentaciju prostora
- radi na integraciji podataka
- obavlja i druge poslove po nalogu

ravnatelja



11. STRU NI
SAVJETNIK ZA
PRAVNE POSLOVE

12. ADMINISTRATIVNI
REFERENT

KLASA: 01 1 -02l22-O1 lO1

U RBROJ : 2109-7 2'01'23'02
eakovec, 12.7. 2023.

- prati zakonsku regulativu iz podru-
6ja djelokruga Zavoda, sudjeluje u
izradi dokumenata prostomog ure-
denja u dilelu koji se odnosi na u-
vjete za provedbu dokumenata pro-
stornog uredenja

- sustavno prati propise iz podrudja
prostornog ure(lenja i ostalih pro-
pisa od utjecaja na prostorno uretle-
nje. daje pravna tumadenja propisa
i drugih akata

- izraduje opce akte ipropise Za-
voda, prijedloge ugovora i spora-
zuma za potrebe Zavoda

- obavlja kadrovske poslove vezane
za ostvarivanje prava i obveza tz ra-
dnog odnosa za zaposlenlke
Zavoda, te vodi evidenci.iu

slenicima

1

sveudiliSni
prvostupnik
ekonomi.je, poloZen
driavni strudni ispit,
poznavanje rada na
PC-u i poznavanje
engleskog jezika

UPRAVNO VIJECE
ZAVODA ZA PROSTORNO UREDENJE

MEDIMURSKE 2UPNruILE

PREDSJEDNICA
atjana Vadas, dipl.ing.arh
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ravnatel a

- obavlja druge poslove po nalogu
ezikaen lesko

poznavanJe

magistar prava,
najmanje 5 godine
radnog iskustva na
poslovima prostornog
uredenja, polo2en
drzavni stru6ni ispit,
poznavanje rada na
PC-u

- obavlja sve uredske poslove,
ureduje prijam stranaka i pnma
poruke, vodi opis akata, vrsi prrjem,
razvrstavanje i otpremu poste,
arhivira predmete, organazira
sastanke za potrebe ravnatelja,
obavlja poslove prijepisa, poslove
zapisnidara, sve poslove vezane uz
rad Upravnog vijeca te poslovno
dopisivanje,

- obavlja druge poslove koristenja
uredske tehnike, vrsi nabavu
uredskog materijala, kao i ostale

oslove o nal u ravnatel

e6sro

1

elanak 2.
U dlanku 13. rijed,,radnika" zamjenjuje se rijeaju ,,zaposlenika".

Olanak 3.
Ova Odluka o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutamjem ustrojstvu i naeinu rada

Zavoda za prostorno uredenje Medtimurske Zupanije stupa na snagu osmog dana od dana
objave, a objavit ce se na oglasnoj ploei Zavoda.



Ova Odluka o izmjenama idopunama Pravilnika o unutamjem ustro.istvu inadinurada Zavoda

za prostorno ure6enle Medimurske Zupanije objavljena je na oglasnoj plo6i Zavoda dana

12.7 .2023. godine, a stupa na snagu 2o.7 .2023. godine.

RAVNATELJICA
Mirjana Pintar, dipl.ing.arh.
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